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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Acessos a rede e e-mail

Eu , CPF :
Cargo , solicito nesta data a criacdo dos acessos
selecionados abaixo. Tenho conhecimento que o acesso as informacBes por meio desses € de minha
inteira responsabilidade e que os sites visitados sdo gravados em equipamentos especificos para fins
de auditoria.

Comprometo-me a zelar pelo uso profissional e correto da ferramenta, absoluto sigilo da senha e,
também, a solicitar o cancelamento da senha caso ocorra qualquer alteracdo da representatividade
legal que hoje detenho.

1. Utilizar a caixa postal (e-mail) colocada a minha disposicdo somente por necessidade de
servigo ou por determinacdo expressa de superior hierarquico, realizando as tarefas e
operacdes, em estrita observancia aos procedimentos, as normas e as disposi¢oes
contidas na instrucdo normativa que rege o0 acesso a internet/intranet e utilizacdo de e-
mails;

2. Nao revelar, fora do ambito profissional, fato ou informacdo de qualquer natureza de que
tenha conhecimento por forga de minhas atribui¢fes, salvo em decorréncia de decisdo
competente na esfera legal ou judicial, bem como de autoridade superior;

3. Manter a necessaria cautela quando da exibicdo de dados em tela, impressora ou na gravacao
em meios eletrénicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas nao
autorizadas;

4. Ndo me ausentar da estacdo de trabalho sem encerrar a sessdo de uso do navegador
(browser), bem como encerrar a se¢do do cliente de correio, garantindo, assim, a
impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

5. Nao revelar minha senha de acesso a internet/intranet e de minha caixa postal (e-mail) a
ninguém e tomar o0 maximo de cuidado para que ela permaneca somente de meu
conhecimento;

Declaro, ainda, estar plenamente esclarecido e consciente das clausulas que, enfatizando, entre
outras, que:

1. Néo é permitida a navegacdo em sites pornograficos, defensores de pedofilia ou sites de
cunho racista e similares;
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2. E de minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e informagcdes contidas
em minha caixa postal (e-mail), devendo comunicar imediata quaisquer indicios ou
possibilidades de irregularidades, de identificadas no sistema de correio, sendo proibida a
exploracdo de falhas porventura existentes;

3. O acesso a informacdo de minha caixa postal (e-mail) ndo me garante direito sobre ela, uma
vez que fagco uso para melhor desempenhar minhas atividades administrativas, nem me
confere autoridade para liberar acesso a outras pessoas, pois se constitui de
informacdes pertencentes a Administracdo Municipal;

4. Constitui descumprimento de normas legais, regulamentares e quebra de sigilo funcional
divulgar dados obtidos por meio do uso de minha caixa postal (e-mail), a qual tenho
acesso, para outros servidores ndo envolvidos nos trabalhos executados;

5. Devo alterar minha senha, sempre que obrigatorio ou que tenha suspeicdo de descoberta por
terceiros, ndo usando combinacGes simples que possam ser facilmente descobertas

6. Respeitar as normas de seguranca e restricbes de sistema impostas pelos sistemas de
seguranca implantados na instituicao;

7. Cumprir e fazer cumprir os dispositivos da Politica Corporativa de Seguranca da
Informacdo, de suas diretrizes, bem como deste Termo de Responsabilidade.

Ressalvadas as hipdteses de requisicdes legalmente autorizadas, constitui infracdo funcional a
revelagédo de segredo do qual me apropriei em razéo do cargo, sendo crime contra a Administracao
Publica a divulgacdo a quem ndo seja servidor da Prefeitura, das informagdes a(s) qual(is) tenho
acesso, estando sujeito as penalidades previstas em lei; Sem prejuizo da responsabilidade penal e
civil, e de outras infragdes disciplinares, constitui falta de zelo e dedicacéo as atribui¢cdes do cargo e
descumprimento de normas legais e regulamentares ndo proceder com cuidado na guarda e
utilizacdo de senha ou empresta-la a outro servidor, ainda que habilitado;

Constitui infragdo funcional e penal enviar ou facilitar o envio por terceiros de e-mails falsos,
ficando o infrator sujeito & puni¢do com a demissao, conforme responsabiliza¢do por crime contra a
Administracdo Publica, tipificado nos artigos 313-A e 313-B, do Codigo Penal Brasileiro (Decreto-
Lei n° 2.848, de 1940).

E-mail: @jeriquara.sp.gov.br

Jeriquara/SP, de de
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